
 

                                                                                                                     บันทึกข้อความ                                                                                                                                                       
ส่วนงาน   ………………………………………………………………… โทร…………………………………….               
ที ่  อว …………………………... วันที ่………………………………     
เรื่อง   ขออนุมัติปิดโครงการบริการวิชาการ ....................................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ .......... 

เรียน    รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 

ตามที ่ข ้าพเจ ้า………………….………………………………………………สังก ัด ………………………………… หัวหน้า
หน่วย/หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ เรื่อง……………………………………………………………………………………เลขที่สัญญารับทุน
.....................   ลงวันท่ี.........เดือน................................พ.ศ.......................... ได้รับเงินทุนสนับสนุนบริการวิชาการจากกองทุน
บร ิการว ิชาการและนว ัตกรรม มหาว ิทยาล ัยท ักษ ิณ . ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. . . . . . . . . . . . . . . . . . ประเภททุน
.................................................... เป็นเงนิ.....................บาท  มีระยะเวลาตามสัญญา..............................เดือน/ปี  รับทุนตั้งแต่
....... เดือน................พ.ศ.............ถึงวันท่ี...............เดือน......................พ.ศ.............. นั้น  

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ดำเนินการจัดทำรายงานโครงการบริการวิชาการเรื่อง........................ฉบับสมบูรณ์ พร้อม
รายงานและอัปโหลดไฟล์ทั้งหมดใน................................................................. เรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติปิดโครงการบริการ
วิชาการ และนำส่งเอกสาร ดังนี ้

 รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์            จำนวน ............. เล่ม 
 ผลผลิตจากโครงการบริการวิชาการตามเงื่อนไขในสัญญารับทุน จำนวน ............. ชุด 
 รายงานค่าใช้จ่ายโครงการบริการวิชาการ    จำนวน ............ ชุด 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ 
          …………………………………………. 
       (…………………..……………………………) 
     หัวหน้าโครงการ/หน่วยบริการวิชาการ     

 

1. เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 
 

          เพื่อโปรดทราบการปิดโครงการบริการวิชาการ และส่วนงานได้เก็บ
ข้อมูลไว้เรียบร้อยแล้ว 
 

ลงชื่อ.............................................................. 
   (..........................................................) 

คณบดี/ผู้อำนวยการ 
............../....................../................. 

2.  เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 
 

          เพื่อโปรดทราบการขอปิดโครงการบริการวิชาการ  
ทุน.........................................................................................................................ปี............... 
โดย............................................................................สังกัด.................................................... 
 ส่งเอกสารตามสัญญารับทุนครบถ้วน 
 ติดพันธะการส่งผลงานบริการวิชาการ………………………………………………. 
     โดยกำหนดให้ส่งภายใน 1 ป ีถึงวันที................................................................... 
 มอบ ......................................................................... เผยแพร่หน่วยงานภายนอก 

ลงชื่อ.............................................................. 
   (..........................................................) 

............../....................../................. 
3. เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 
 

          เพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ.............................................................. 
(อาจารย์ ดร.นิชากรณ์  พันธ์คง) 

ผู้อำนวยการสถาบันส่งเสริมการบริการวิชาการ 
                      ............../....................../...................... 

4. คำส่ังการ 
                 ทราบ และดำเนินการแจ้งมหาวิทยาลัยต่อไป 
 

ลงชื่อ.............................................................. 
(รองศาสตราจารย์ ดร.สมัคร  แก้วสุกแสง) 

                       รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 
                     ............./....................../................. 

 


