
                    บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย ฝ่ำยกำรคลังและทรัพยส์ิน  โทร. ๗๙๑๐ 

ที ่  อว ๘๒๐๒.๐๖/๑๗๘๖ วันที่   ๒๑  เมษำยน ๒๕๖๔ 

เรื่อง   แนวปฏิบัตกิำรออกใบเสร็จรับเงินของโครงกำรเงินทุนหมุนเวียน 

เรียน   คณบด/ีผู้อ ำนวยกำร สถำบัน/ส ำนัก/หัวหน้ำส่วนงำน/หัวหน้ำฝ่ำย/งำน และผู้ปฏิบัติงำนใน

มหำวิทยำลัย 

    ตำมที่มหำวิทยำลัย มีกำรจัดตั้งโครงกำรเงินทุนหมุนเวียนซึ่งมีกำรจัดท ำงบกำรเงินแยกออก

จำกงบกำรเงินของมหำวิทยำลัย  เพื่อให้เกิดควำมโปร่งใส่ มีประสิทธิภำพและบรรลุผลตำมวัตถุประสงค์ของ

โครงกำรของมหำวิทยำลัย  และเพื่อให้โครงกำรเงินทุนหมุนเวียนสำมำรถใบเสร็จรับเงินให้มีกำรเบิกจ่ำยได้

ถูกต้องตำมระเบียบของมหำวิทยำลัย จึงขอออกแนวปฏิบัติกำรออกใบเสร็จรับเงินของโครงกำรเงินทุน

หมุนเวียน โดยให้โครงกำรเงินทุนหมุนเวียนแต่ละโครงกำร “ระบุชื่อโครงกำรเงินทุนหมุนเวียนแต่ละโครงกำร
ในใบเสร็จรับเงินให้ชัดเจน” 

.    

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบและถือปฏิบัต ิ

 

 

               (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.วสันต์  กำญจนมุกดำ)  

                                             รองอธิกำรบดีฝ่ำยวำงแผน กำรคลงั และกิจกำรสภำมหำวิทยำลัย   
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 



ตัวอย่าง

 โครงการเงินทุนหมุนเวียนจ้าหน่ายน ้าด่ืม มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง                                                   เล่มท่ี................

   222 หมู่ 2 ต้าบลบ้านพร้าว อ้าเภอป่าพะยอม จังหวัดพัทลุง 93210 โทร. 06-2075-8844 เลขท่ี................

 เลขประจ้าตัวผู้เสียภาษี  0994000629800

 

ช่ือลูกค้า............................................................................................................................วันท่ี.....................................................

ท่ีอยู่....................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................

ล้าดับท่ี จ้านวน ราคาต่อหน่วย จ้านวนเงิน

จ้านวนเงินรวมทั งสิ น (ตัวอักษร)..............................................................................................

ช ำระเงินโดย

� เงินสด 

� เช็คธนำคำร................................สำขำ................................เลขท่ี..............................ลงวันท่ี..................................

ผู้รับของ           ผู้ส่งของ       ผู้รับเงิน

ใบเสร็จรับเงิน

รายการ

RECEIPT

ได้รับสินค้าตามรายการถูกตอ้งแล้ว

....................................................... ....................................................... .......................................................




