
งานการเงิน : การจัดท างานงบประมาณ  

ล าดับ กระบวนการ Flow Chart รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบงาน ระยะ 
เวลา 

เอกสารอ้างอิง 
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-ส ำรวจควำมต้องกำรค ำขอ
งบประมำณรำยจ่ำย (ค่ำใช้จ่ำย
ส่วนรวมและงบด ำเนินกำร)
จำกผู้รับผิดชอบตำมภำรกิจ 
- บันทึกข้อมูลงบประมำณลง
ในระบบบรหิำรงบประมำณ 

อลิสำ 7 วัน
ท ำ
กำร 

-บันทึกแจ้งให้จัดท ำค ำ
ของบประมำณรำยจ่ำย
ค่ำใช้จ่ำยส่วนรวม และ
งบด ำเนินกำร ระบบกำร
จัดท ำค ำของบประมำณ 
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                                     แก้ไข 

เสนอหัวหน้ำส ำนักงำน
สถำบันส่งเสริมกำรบริกำร
วิชำกำรเพ่ือพิจำรณำค ำ
ของบประมำณ 

หัวหน้ำส ำนักงำน
สถำบันส่งเสริม

กำรบริกำร
วิชำกำร 

1 วัน
ท ำ
กำร 

ตรวจสอบรำยกำรค ำขอ
งบประมำณ 
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เสนอผู้อ ำนวยกำรสถำบัน
ส่งเสริมกำรบริกำร
วิชำกำรเพ่ือพิจำรณำ 

ผู้อ ำนวยกำร 
สถำบันส่งเสริม

กำรบริกำร
วิชำกำร 

2 วัน
ท ำ
กำร 
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                         อนุญำต 

 
 

เสนอฝ่ำยยุทธศำสตร์และ
พัฒนำคุณภำพองค์กร
ด ำเนินกำรจัดสรรงบประมำณ 
และแจ้งผลกำรจัดสรรให้
หน่วยงำนต่ำงๆ ทรำบและ
ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

ฝ่ำยยุทธศำสตร์
และพัฒนำ

คุณภำพองค์กร 

ตำม
ระยะเว
ลำของ
ฝ่ำย

ยุทธศำ
สตร์ 

 

6  จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ
ในแต่ละปีงบประมำณในระบบ
บริหำรงบประมำณ 

อลิสำ 1 วัน
ท ำกำร 
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จัดท ำรำยงำนผลกำรใช้
จ่ำยงบประมำณทุกไตร
มำส 

อลิสำ 1 วัน
ท ำ
กำร 
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 ด ำเนินกำรส่งรำยงำนผล
กำรใช้จ่ำยงบประมำณให้
ฝ่ำยยุทธศำสตร์ฯ 

อลิสำ ตำม
ระยะเวล
ำของฝ่ำย
ยุทธศำส

ตร์ฯ 
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จัดท ำควำมต้องกำรงบประมำณรำยจ่ำย 

(งบด ำเนินกำร) 

เริ่มต้น 

ส่งฝ่ำยยุทธศำสตร์ฯ พิจำรณำ 

จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ (งบด ำเนินกำร) 

ผู้อ ำนวยกำร
พิจำรณำ 

 

 

 

เสนอหัวหน้ำ
พิจำรณำ 

 

 

 

จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ (งบด ำเนินกำร) 

ส่งรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณให้ฝ่ำยยุทธศำสตร์ฯ 

สิ้นสุด 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


