
คู่มือการปฎิบัติงานด้านการบริหารสินทรัพย์ของสถาบัน 

กระบวนการ Flow Chart รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ
งาน 

ระยะ 
เวลา 

เอกสารอ้างอิง 

     

ขั้นตอนการ 
 
 

 

- การวิเคราะห์ข้อมูลและรวบรวมข้อมูล
สินทรัพย์ของสถาบัน 
- การวิเคราะห์ข้อมูลทางด้านการตลาด 
- การวิเคราะห์เนื ้อหาการจัดหาเงินทุน
เพื่อใช้เป็นเงินทุนหมุนเวียน 
- แนวคิดเกี่ยวกบมูลค้าของกิจการ 
-  ทฤษฎ ี เก ี ่ยวกับการบร ิหารเง ินทุน
หมุนเวียน 

จารุวรรณ  30 วัน -แนวคิด  

 นำข้อมูลพื้นฐานที่วิเคราะห์และรวบรวม
ได้ในขั้นที่ 1 มาเป็นแนวคิดและตัวชี้นำใน
การกำหนดเป้าหมายของการสร้างรายได้
ให้กับสินทรัพย์ของสถาบัน 

จารุวรรณ  ข้อมูลพื้นฐานท่ี
วิเคราะห์และ
รวบรวมได้ในข้ันท่ี 1 

 

- จัดทำโครงสร้างการดำเนินงาน และ
คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงาน  

จารุวรรณ   ข้อมูลพื้นฐานท่ี
วิเคราะห์และ
รวบรวมได้ในข้ันท่ี 1 

                                  แก้ไข 

-  ก ำหนดนโยบายแผนปฏ ิบ ั ต ิ ก า ร  
หลักเกณฑ์และแผนปฏิบัติในการส่งเสริม  
สน ับสน ุนโครงการเง ินท ุนหม ุนเว ียน
ส่งเสริมผลผลิต 
 

จารุวรรณ   โ ค ร ง ส ร ้ า ง ก า ร
ดำเนินงาน 

ขั้นที่ 1  
รวบรวม/วิเคราะห์ข้อมลูพื้นฐาน 

 

ขั้นที่ 2 
กำหนดเป้าหมาย 

เร่ิมต้น 

ขั้นที่ 3 
กำหนดโครงสร้างการทำงาน

คณะทำงาน และการ
ดำเนินงาน 

ขั้นที่ 4 
กำหนดแผนการดำเนินงาน
นโยบาย/แผนปฎิบัติการ 

 



 
 

    

 
    

 
 
 
 
เห็นชอบ                       ไม่เห็นชอบ                             

เสนอหัวหน้าสำนักงานสถาบันส่งเสริมการ
บริการวิชาการเพื่อพิจารณา 

หัวหน้า
สำนักงาน

สถาบันส่งเสรมิ
การบริการ
วิชาการ 

3 วันทำ
การ 

เนื้อหาด้านการ
บริหารสินทรัพย์ของ

สถาบัน 
 

 
 
 
 
                                  
 เห็นชอบ                 ไม่เห็นชอบ                                                                                     

เสนอผู้อำนวยการสถาบันส่งเสริมการ
บริการวิชาการเพื่อพิจารณา 
 
 

ผู้อำนวยการ 
สถาบันส่งเสรมิ

การบริการ
วิชาการ 

3 วันทำ
การ 

เนื้อหาด้านการ
บริหารสินทรัพย์ของ
สถาบัน 

 เห็นชอบ                    ไม่เห็นชอบ 

เสนอที่ประชุมส่วนงาน บุคลากรสถาบัน
ส่งเสริมการ

บริการวิชาการ  

1 วัน เนื้อหาด้านการ
บริหารสินทรัพย์ของ
สถาบัน 

เห็นชอบ                          ไม่เห็นชอบ 

นำรายละเอียดโครงการเงินทุนหมุนเวียนที่ผ่าน
การตรวจสอบคุณภาพและแก้ไขให้สมบูรณ์และ
ผ่านมติคณะกรรมการประจำหน่วยงานแล้วเสนอ
ต่อคณะกรรมการบริหารสินทรัพย์  

  เ น ื ้ อ ห าด ้ า นกา ร
บริหารสินทรัพย์ของ
สถาบัน 

 

 

    

ผู้อำนวยการ
พิจารณา 

 

 

 

ขั้นที่ 5 
เสนอหัวหน้า

พิจารณา 

 

 

 

ขั้นที่ 6  
เสนอกรรมการบริหาร
ทรัพย์สินเพื่อขอจัดสรร

งบประมาณ 

เสนอท่ีประชมุส่วนงาน 

ขั้นที่ 7 
แต่งตั้งคณะทำงาน 



 

    

 

 

ขั้นที่ 8 
ดำเนินงานโครงการเงินทุน

หมุนเวียน 


