
โครงการเงินทุนหมุนเวียนทักษิณาคาร

มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง

เขียนท่ี…………………..……….………………..

วันท่ี…….. เดือน …….....…... พ.ศ….........

เร่ือง ขอลางาน

เรียน ประธานกรรมการโครงการเงินทุนหมุนเวียนทกัษิณาคาร

ข้าพเจ้า……………………………………………. ตําแน่่ ……………………………………………………………………………………………...………

เป็น พนกังานมหาวทิยาลยั ลูกจา้งประจาํ ลูกจา้งโครงการเงินทุนหมุนเวยีนทกัษิณาคาร

สงักดั โคร่การเ่ินทุนแมุนเวียนทักษิณาคาร มแาวิทยาลัยทักษิณ

ขอลา ป่วย เน่ือ่จาก……………………………………………………………………………………………………………....................

กิจส่วนตัว เน่ือ่จาก……………………………………………………………………………………………………………………...........

คลอดบุตร

พักผ่อน

ตั้งแต่วนัท่ี………………………...........…………............. ถึงวนัท่ี …………….................……………… มีกาํหนด

…………………............…………… วนั

ขา้พเจา้ได้ ลาป่วย ลากิจส่วนตัว ลาคลอดบุตร ลาผักผ่อน อ่ืน ๆ ..........................................................

คร้ังสุดทา้ยตั้งแต่วนัท่ี …...................……….............……. ถึงวนัท่ี ……….....……………..………… มีกาํหนด

……………………….....…………… วนั

ในระหวา่งวนัลาจะติดต่อกบัขา้พเจา้ไดท่ี้ …………………………………………....................……….....………………… โทร

……………………............

ขอแสดงความนบัถือ

ลงช่ือ ..............……..…………………………….

หมายเหตุ : ในระหวา่งวนัลา ขา้พเจา้มอบหมายให้ (…………………….……………………………)

……………………...................................……….. ปฏิบัติแน้าท่ีาทน

(…………………………………………….........….………)

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา

(……………………………………………………)

(นา่สาวปาจรีย์ เรือ่กลับ)

กรรมการาละผู้จัดการโคร่การ

คําสั่ง อนุญาต ไม่อนุญาต เพราะ.................................

(……………………………………………………...)

(อาจารย์ ดร. ชไมพร ทอ่เพชร)

ผู้รักษาการาทนรอ่ผู้อํนวยการสสาบันส่่เสริมการบริการวิชาการ

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาคร้ังนี้ รวมเป็น

ป่วย

(วันทํการ) (วันทํการ) (วันทํการ)

กิจส่วนตัว

(วันทํการ) (วันทํการ) (วันทํการ)

คลอดบุตร

(วันทํการ) (วันทํการ) (วันทํการ)

พักผ่อน

(วันทํการ) (วันทํการ) (วันทํการ)



รอ่ประธานกรรมการโคร่การเ่ินทุนแมุนเวียนทักษิณาคาร

วนัท่ี …………. เดือน ………....…..... พ.ศ. ……………
สถิติการลาในปีงบประมาณนี้

ลงช่ือ ……………………………......………….......................…

ผูต้รวจสอบ


